Muzej vucedolske
kulture
‘ VUCEDOL CULTURE MUSEUM

KLASA: 612-05/16-01/04
URBROJ: 2196-01-JT-1/2-16-01
U Vukovaru, 23. veljae 2016.

Sukladno Uredbi o izmjenama i dopunama Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila ( ,Narodne novine* 78/11, 106/12, 130/13,
19/15 i 119/15) i temeljem ¢lanka 27. Statuta Muzeja vuéedolske kulture (u nastavku: Muzej),
ravnateljica Mirela Hutinec, dipl. arheolog, donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.
Ova procedura ima za cilj osigurati uginkovit sustav nadzora naplate prihoda Muzeja, a u cilju
pravovremene naplate potrazivanja.

Clanak 2.
Ovim aktom se propisuje procedura naplate prihoda i primitaka odnosno mijere naplate,
vremensko razdoblje nakon kojega se pokrece pojedina mjera naplate te pracenje naplate po
poduzetim mjerama.

Clanak 3.
Muzej ostvaruje slijedece vrste prihoda:
a) prihodi od prodaje ulaznica,
b) prihodi od prodaje suvenira,
¢) prihodi od najma prostora,
d) ostali prihodi, (koriStenje, objavijivanje ili javno prikazivanje grade, preslike,
skeniranje i sli¢no).

Clanak 4.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sliedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

Redni AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
broj
1 2 3 4 5
i Dostava podataka potrebnih za | Recepcionar, Ugovor, Tijekom
izdavanje racuna Ra&unovodstvo narudzbenica godine
2. |zdavanje/izrada ra¢una Recepcija, Racun Tijekom
Racunovodstvo godine
3. Ovjera i potpis rac¢una Ravnatelj Raéun 2 dana od
izrade
racuna
4, Slanje izlaznog ra¢una Tajnistvo Knjiga izlazne | 2 dana
poste nakon ovjere
5. Unos podatka u  sustav | Raéunovodstvo Knjiga izlaznih | Unutar
(knjizenje) racuna, Glavna | mjeseca na
knjiga koji se raéun




odnosi
6. Evidentiranje naplacenih | Raéunovodstvo Knjiga izlaznih | Tjedno
prihoda racuna, Glavna
knjiga
7. Praéenje naplate prihoda | Ra¢unovodstvo |zvadak po | Tjedno
(analitika) poslovnom raéunu
8. Utvrdivanje stanja dospjelih i | Raéunovodstvo lzvod otvorenih | Mjese¢no
nenaplac¢enih stavki
potrazivanja/prihoda
9. Upozoravanje [ izdavanje | Racunovodstvo Opomene i | Tijekom
opomena i opomena pred tuzbu opomene pred | godine
tuzbu
10. Donosenje odluke o prisilnoj | Ravnatelj Odluka o prisilnoj | Tijekom
naplati naplati potrazivanja | godine
11. Ovrha ~— prisiina naplata | Tajnistvo Ovrsni postupak | 15 dana
potrazivanja u skladu s Ovrénim kod javnog | nakon
zakonom bilieznika donosenja
Odluke
Clanak 5.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Muzeju.
Tijekom narednih 30 dana ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 6.

Nakon Sto u roku 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ra¢unovodstvo o tom
obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se kre¢e u ovréni
postupak kod javnog biljeznika.

Ovréni postupak se pokrece za dugovanja veca od 500,00 (petsto kuna) po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. Izvodi se po sljede¢em postupku:

Redni | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
broj
1 2 3 4 5
1 Utvrdivanje Racunovodstvo Knjigovodstvene Prije  zastare
knjigovodstvenog kartice potrazivanja
stanja
duznika/prikupljanje
podataka o poslovnom
racunu ili imovinskom
stanju
1 2 3 4 5
2. Prikupljanje Racunovodstvo Knjigovodstvena Prije  zastare
dokumentacije za kartica ili | potrazivanja
ovrsni postupak ra¢uni/obracun
kamata/opomena
s povratnicom
3 lzrada prijedloga za | Radunovodstvo/Tajnistvo Nacrt prijedloga za | Najkasnije 2
ovrhu ovrhu Opcinskom | dana od dana
sudu ili javnom | pokretanja
biljeZzniku postupka
4. Ovjera [ potpis | Ravnatel] Prijedlog za ovrhu | Najkasnije 1




prijedloga za ovrhu

Opéinskom sudu ili
javnom biljezniku

dan od dana
izrade
prijedloga

5. Dostava prijedloga za | Tajnistvo Knjiga izlazne | Najkasnije 2
ovrhu Opéinskom sudu poste dana od dana
ili javnom biljezniku izrade
prijedloga
6. Dostava pravomoénih | Ragunovodstvo Pravomoc¢no Najkasnie 2
rieSenja o ovrsi FINI rieSenje dana od dana
primitka
pravomocnog
rieSenja
Clanak 7.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na oglasnoj plogi i web stranici

Muzeja.
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